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SURECIN SORUMLUSU

Dekan, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu, Boliim Bagskani,
Ders Vermekle Sorumlu Akademik Personel

SUREC ORGANIZASYON

Dekan, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu, Boliim Baskani,

ILISKISI Ders Vermekle Sorumlu Akademik Personel
UST SURECI Ydnetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiiltemiz ek ders {icretlerinin sonraki aymn ilk haftasinda

ddenmesi

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltemiz boliimlerinin ekders puantajlarinin muhasebe biirosuna
ulastirilmasi ve 6deme emrine baglanmasi, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina ulastirilmasi ve hesaplara ilgili tutarlarin aktarilmasi
ile sonlanir.

SUREC ADIMLARI

*Fakiiltemiz boliim bagkanliklarinca ek ders puantajlari ve donem
baglarinda bir kez olmak tizere garsaf listeler diizenlenir.
*Diizenlenen evraklar {ist yazi ekinde 1slak imzali olarak Dekanlik
Muhasebe biirosuna ulastirilir.

*Muhasebe biirosunca maddi hata olup olmadigi incelenir.
*Evraklardaki bilgiler dogru ise Kamu Bilgi Sistemi ek ders
modiiliine islenir.

*KBS’den ilgili evrak icin diizenlenen Odeme Emri Belgesi,
bordro, icmal listesi, banka listesi, Ek ders puantajlart ve varsa
carsaf liste ekine eklenir .

*Son kez evrak maddi agidan incelenir hata yoksa Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

*Imzalanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri deme yapilabilmesi igin
bir niishas1 Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.
*Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca Fakiiltemiz adina agilmis
olan banka hesabma toplu 6deme seklinde diizenlenen Odeme
Evraklarinin tutarlart aktarilir.

*Muhasebe biirosunca, banka tarafindan ilgililerinin hesaplarina
aktarilmak {izere 6deme talimati gdnderilir ve siire¢ sonlandirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Biitge, Kisi Sayisi
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Fakiiltemiz boliim bagkanliklarinca ek ders puantajlar1 ve donem baslarinda bir kez
olmak tizere carsaf listeler diizenlenir.
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Diizenlenen evraklar iist yazi ekinde 1slak imzali olarak Dekanlik muhasebe biirosuna
ulastirilir.

Y

Muhasebe biirosunca maddi hata olup olmadig1 incelenir.
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Evraklardaki bilgiler dogru ise Kamu Bilgi Sistemi ek ders modiiliine islenir.

A 4

KBS’den ilgili evrak icin diizenlenen Odeme Emri Belgesi, bordro, icmal listesi,
banka listesi, Ek ders puantajlari1 ve varsa ¢arsaf liste ekine eklenir .

A 4

Son kez evrak maddi agidan incelenir hata yoksa Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

A

Imzalanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri deme yapilabilmesi icin bir niishasi
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.

v

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca Fakiiltemiz adina agilmus olan banka hesabina
toplu 6deme seklinde diizenlenen Odeme Evraklarinin tutarlari aktarilir.

A 4

Muhasebe biirosunca, banka tarafindan ilgililerinin hesaplarina aktarilmak tizere
6deme talimati gonderilir.
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